平顶山学院教务处
                院教〔2017〕26号                                
关于做好2017届毕业生毕业资格审核工作的通知

各学院：

为做好2017届毕业生毕业资格审核工作，现将有关事宜通知如下: 
一、组织管理

毕业生毕业资格的审核由各学院具体负责。各学院需成立毕业生毕业资格审核领导小组，严格按照学校拟定毕业生毕业资格审核条件，对毕业生毕业资格进行审核，审核结果报教务处备案。

二、毕业生毕业资格审核与学历证书发放条件

（一）全部符合下列条件的毕业生，可办理毕业证书
1.四年制本科毕业生第1-8学期、两年制本科毕业生第1-4学期、三年制专科毕业生第1-6学期和两年制专科毕业生第1-4学期所学全部课程成绩达到及格（含及格）以上等级（含补考或重修）；

2.所有实践教学环节（含毕业论文、见习和实习等）考核成绩均在及格（含及格）以上等级；

3.四年制艺体类本科毕业生全校通识选修课学分累计达到10学分（含10学分），四年制普通类本科毕业生全校通识选修课学分累计达到10.1学分（含10.1学分），两年制本科毕业生通识选修课修读学分累计达到4.0学分以上（含4.0学分）；

4.缴清在校期间全部费用。

（二）凡有下列情况之一的毕业生，只办理结业证书

1.四年制本科毕业生第1-8学期、两年制本科毕业生第1-4学期、三年制专科毕业生第1-6学期和两年制专科毕业生第1-4学期所学课程成绩有1门以上（含1门）为不及格等级的；

2.实践教学环节（含毕业论文、见习和实习等）考核成绩有1项以上（含1项）为不及格等级的；

3.四年制艺体类本科毕业生全校通识选修课学分达不到10.0学分的，四年制普通类本科毕业生全校通识选修课学分达不到10.1学分的，两年制本科毕业生通识选修课修读学分达不到4.0学分的；

4.在校期间应缴费用未缴清的。

（三）毕业证发放
1.全部毕业手续清理完毕的，可发放学历证书；
2.全部毕业手续未清理完毕的，暂缓发放学历证书；

3.暂缓发放毕业证者，每年11月份凭结业证书原件、学院出具的结业证置换毕业证报告，换发毕业证书。
三、毕业生资格审核与毕业证发放工作安排

（一）5月15日—5月22日进行毕业资格初审，从以下方面进行审核：
1.四年制本科毕业生第1-7学期、两年制本科毕业生第1-3学期、三年制专科毕业生第1-5学期和两年制专科毕业生第1-3学期所学课程成绩；

2.实践教学环节（含毕业论文、见习和实习等）成绩；

3.全校任意选修课学分；

各学院将本单位《2017届毕业生拟办理学历证书情况统计表》、《拟办理学历证书学生名单》以纸质形式（学院行政负责人签字，盖公章）和电子档形式于5月22日报送教务科。

（二）5月23日--5月31日进行毕业资格终审

各学院结合毕业考试成绩最终审核毕业资格，并于5月31日中午12点前将《2017届毕业生办理学历证书变更登记表》、《2017届毕业生拟办理学历证书情况统计表》纸质形式（学院行政负责人签字，盖公章）和电子档形式报送教务科。教务处根据学院最终审核结果办理毕业证或结业证。

（三）6月2日--6月6日毕业证书发放

6月2日各学院将《2017届毕业生学历证书发放情况统计表》、《2017届发放学历证书学生名单》和《2017届暂缓发放学历证书学生名单》以纸质形式（学院行政负责人签字，盖公章）和电子档形式报送教务科。

四、填报说明

1.各学院应按照毕业资格审核条件，认真组织细致审核，确保按时上报材料。

2.各学院在填写《拟办理学历证书学生名单》时，需注意：

（1）名单除毕结业结论、备注栏目可以进行编辑填写外，其他各栏目禁止修改（已设置禁止修改）。

（2）毕结业结论只能填写“毕业”或“结业”，如因为成绩原因办理结业证的，需在“备注”栏中填写“不及格课程门次数”；如因选修课原因办理结业证的，需在“备注”栏中填写已修选修课总学分；如因实践环节原因办理结业证的，需在“备注”栏中填写“论文不及格或实习不及格”。

3.填写《暂缓发放毕业证书学生名单》时，须在相应栏目填写暂缓发放毕业证书具体原因，欠费情况需标注具体金额及类别。
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附件1 

2017届毕业生拟办理学历证书情况统计表

单位名称（公章）：                                  填表日期：  年  月  日

	年级
	专业
	办理毕业证人数（人）
	办理结业证人数
（人）
	专业总人数
（人）

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	总        计
	
	
	


制表人：                审核人：               单位行政负责人签字：

附件2

2017届毕业生学历证书发放情况统计表

单位名称（公章）：                                  填表日期：  年  月  日
	年级
	专业
	发放学历证人数
（人）
	缓暂发放 
学历证书人数（人）
	学历证书总数
（份）
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制表人：                审核人：               单位负责人签字：

附件3 

2017届毕业生学历证书发放名单

单位名称（公章）：                                  填表日期：  年  月  日
	年级
	专业
	学号
	姓名
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


制表人：                审核人：               单位负责人签字：

附件4

2017届暂缓发放学历证书学生名单

单位名称（公章）：                                                                       填表日期：  年  月  日
	年级
	专业
	学号
	姓名
	暂缓发放原因

	
	
	
	
	学费
	书费
	住宿费
	其他 (图书、体育器材等)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


制表人：                              审核人：                                       单位负责人签字：

附件5
2017届毕业生办理学历证书变更登记表

单位名称（公章）：                                                                       填表日期：  年  月  日
	年级
	专业
	学号
	姓名
	变更前证书类型
	变更后证书类型
	变更办理原因

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


制表人：                              审核人：                                       单位负责人签字：
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