平顶山学院文件
  平学院行〔2017〕59号                                                                               
平顶山学院
关于印发《平顶山学院学生学籍管理实施细则》等5项制度的通知
校属各单位：

《平顶山学院学生学籍管理实施细则》《平顶山学院新生入学资格复查管理办法（试行）》《平顶山学院学生转学管理办法（试行）》《平顶山学院转专业管理办法（试行）》《平顶山学院学分银行管理规定（试行）》等5项制度已经学校研究同意，现予以印发，请贯彻执行。
特此通知。
2017年7月6日
平顶山学院学分银行管理规定（试行）
第一章  总  则
第一条  为适应学生多样化学习需求，准确记载学生教学计划外活动及成果，客观评价学生综合素质，学校实施学分银行制度。为规范学分银行管理，现结合学校实际制定本规定。
第二条  我校学分银行以全日制普通学生为服务对象，以教学计划外活动学分管理为服务内容，为在校生提供学分储蓄、学分置换和出具学分证明等服务。学校为全日制普通在籍生建立学分银行个人账户。
第二章  组织机构
第三条  学校成立由主管教学工作的校长及相关职能部门负责人组成的学分银行管理委员会，主要负责学分银行建设、教学计划外活动的督导工作及活动效果的评价工作；学分银行管理委员会下设办公室，办公室设在教务处，负责教学计划外活动学分的认定、教学计划外活动与教学计划内学分置换审核工作及其他日常管理工作。
第四条  各学院成立学分银行管理小组，负责组织管理本学院教学计划外活动、制定学分置换标准、实施学分置换及学生综合素质评价等工作。
第三章  存储业务范围及标准
第五条  教学计划外活动分为基础类、专业类及其他。
（一）基础类包括基本素质、基本技能、社会实践和职业规划四个模块。
1.基本素质：包括学生参与的课外德育活动和学生参与的非专业文、体、艺等活动；
2.基本技能：包括学生参与的旨在提高学生计算机应用能力、英语应用能力、沟通交流能力等活动及获得的相应证书；
3.社会实践：包括学生参与的各级各类社会实践活动；
4.创新创业：包括学生参与的职业规划类比赛、创业竞赛及学生自主创业等活动。
（二）专业类包括专业技能模块和专业实训模块。
1.专业实训：包括学生参加的教科研活动及开放性实验实训；
2.专业技能：包括学生参加的学科竞赛，获得的相应从业资格证书、专利，发表的学术论文、著作等。
（三）其他包括在校生境外境内交流学习、网络学习及退学学生学习经历等。
第六条  教学计划外活动学分核定标准：
（一）按自然学时核定：学生学习30个学时，可认定1学分；
（二）按活动承办单位核定：校级0.1-0.5学分，省级0.5-2学分，国家级2-4学分；
（三）按活动时间和难度系数核定：学分=活动时间*难度系数/30，难度系数取值范围为0.5—3。
第四章  学分置换范围及原则
第七条  学生在学分银行存储的学分可置换教学计划内课程、集中实践环节与第二课堂学分。
第八条  学分银行学分置换原则：
（一）活动目标与拟置换课程（环节）目标一致；
（二）目标相同的活动学分可累计置换课程（环节）学分；
（三）置换课程（环节）学分的须有显性成果；
（四）活动学分置换课程（环节）后，学分银行中该项目学分清零。
第五章  学分清单装档
第九条  学分银行学分是学生学习经历和学习财富的体现，学校依据学分银行学分和综合素质评价标准对学生进行综合评价。
第十条  学生毕业离校时，学校将学生学分银行学分清单装入学生档案。
第六章  办理程序
第十一条  教学计划外活动入学分银行程序：
（一）每学年第一学期，新增教学计划外活动承办单位填写《平顶山学院教学计划外活动学分设定申请表》，经单位负责人签字（盖公章）后报教务处；
（二）教务处组织专家进行评议确定，评议结果报校教学指导委员会审定；
（三）确定后，教学计划外活动入学分银行系统。
第十二条  学生教学计划外活动学分存储程序：
（一）每学年第二学期（4月上旬），活动承办（申请）单位填写《平顶山学院教学计划外活动学分认定汇总表》并提供相应支撑材料，报教务处审核；
（二）教务处审核通过后，活动承担（申请）单位将学分及支撑材料存入学生学分银行学生个人账户。
第十三条  学分置换办理程序：
（一）每学年第二学期（4月下旬），各单位上报《平顶山学院教学计划外活动置换计划内活动申请表》至教务处（置换通识选修课申请表由教务处填报；置换通识必修课申请表由通识课程承担单位填报；置换专业课程申请表由各学院填报）；
（二）教务处组织专家对课程置换申请进行评定，评定结果报校教学指导委员会审定，审定后予以实施；
（三）拟置换教学计划内活动学分的学生填写《平顶山学院学生学分置换申请表》，经所在学院审核，报教务处审批后，录入教务管理系统。
第十四条 学校对各单位学分认定及置换工作进行抽检、复审。凡弄虚作假者，一经查实，取消该活动所得学分，依照学校相关规定进行处理。
第七章  附  则
第十五条  本办法自颁布之日起施行，由教务处负责解释。
平顶山学院教学计划外活动学分设定申请表

	名称
	

	主办单位
	

	类型
	
	级别
	

	活动情况概述
	

	活动与人才培养目标的关系
	（从知识、能力、素质培养方面予以说明）


	活动拟设定学分及依据
	拟设定学分：
依据：


	申请
（主办）单位
意见
	负责人签字：
            年  月  日
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务
处
意
见
	负责人签字：
            年  月  日



平顶山学院教学计划外活动学分认定汇总表

单位（公章）：                                                填表日期：   年   月   日
	姓名
	学号
	年级
	专业班级
	活动名称      
	活动类型
	认定学分

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


制表人：                                             单位负责人：
平顶山学院教学计划外活动置换计划内活动申请表
学院（盖公章）：                                 填表日期：    年    月    日

	教学计划外活动名称
	培养目标
	教学计划内活动名称
	        教学目标

	
	
	
	

	
	
	
	


学院负责人：                                              制表人：

平顶山学院学生学分置换申请表
	姓名
	
	学号
	
	院系/专业
	
	电话
	

	名称
	学分
	课程（实践）名称
	课程性质
	修读学期
	学时
	学分
	成绩

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	学
院
意
见
	    经审核，_____________同学教学计划外活动学分置换教学计划内活动学分申请符合学校置换标准，同意上述项目置换对应课程成绩。
学院负责人（签字盖公章）： 
                           年    月    日


	教
务
处
意
见
	经审核，同意_____________同学上述项目置换对应课程成绩。
教务处负责人（签字盖公章）： 
                            年     月     日


	

	平顶山学院校长办公室                     2017年7月6日印发
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