附件2：毕业设计（论文）网上盲审工作流程图及具体操作步骤













具体操作步骤如下：
一、学院级管理员业务
1、历史专家库已建立，但是信息需要各学院再次确认维护。操作方式如下：系统首页右上方如下图：选择“设置维护”
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2、在如下菜单进行专家信息维护或确认。
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编号：专家手机号码

校内接洽单位：推荐专家校内学院名称

可参与系统：选“毕业设计（论文）管理”

备注：填写可参与评审的校内专业

其他各项中除身份证号码外的信息均要补充完整。

保存后状态由“驳回”变为“待审”，待审状态，学院用户还可以继续修改指导审核通过。

3、完成后联系教务处工作人员审核通过。

4、温馨提示：如果本学院专业过多，为了便于核对，各学院可先下载EXCEL表，核对表格内容，若有需要修改的地方在系统中找到该名专家进行修改即可。
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管理部门抽完名单后由学院用户确认名单的有效性。若存在以下两种情况者，上报教务处，取消该生盲审资格并重新抽检：（1）被抽检的学生成绩不合格，（2）被抽检学生之间存在同一课题（团队完成，团队成员均被抽中）。不存在以上情况者，均以系统抽取数据为准。
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6.学院管理人员确认资格之后，指导老师才能上传论文。指导老师上传完论文之后，学院管理人员进行审核。

二、指导教师涉及业务
1、按照盲审论文格式要求屏蔽完论文相关敏感信息，然后上传参加盲审的论文
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上传完成后记点提交按钮。
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注意：

（1）上传的论文为PDF格式，文件名为课题名称。被抽检学位论文必须与存档论文一致，论文首页统一使用《2020年平顶山学院盲审毕业设计（论文）封面》（见附件3），论文正文及页眉中需隐去学位论文使用授权声明、致谢、作者姓名、指导教师等信息（整篇论文中不应含有任何体现作者及指导教师姓名等信息的内容）。

（3）若抽检的为设计类或视频类，需同时上传作品说明和相关作品。如作品过大造成系统无法上传，可及时联系教务处实践教学科工作人员。
学院完善专家信息，教务处审核





教务处随机抽取盲审论文名单





学院秘书确认被抽检学生资格，若存在以下两种情况者，上报教务处，取消该生盲审资格并重新抽检：1.被抽检的学生成绩评定为不合格，2.被抽检学生之间存在同一课题（团队完成，团队成员均被抽中）。不存在以上情况者，均以系统抽取数据为准。





指导老师按论文盲审格式要求上传论文





学院秘书登录毕设系统审核指导老师上传的论文是否符合要求，不符合要求的需指导老师重新上传，符合要求的确认通过。





教务处随机抽取专家库专家对论文进行评审





发布盲审结果








