关于     学院
     等   名
学生结业证置换毕业证的报  告

教务处

依据《关于2018届毕业生毕业资格审核的通知》要求，我院对   

   等
    名
学生的毕业资格进行初审。经审核，   等
    名
学生现已完全符合毕业要求，现申请将这    名学生的结业证置换为毕业证（学生名单见附件）。

                                      

                                     年   月    日
 院
结业证置换毕业证学生名单

	姓名
	学号
	年级

专业
	毕业年届
	证书号
	结业原因
	审核意见

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


告 知 书
  按照《关于2018届毕业生毕业资格审核的通知》的相关规定，
年级                       专业          同学                          （学号：                 ），暂时不符合毕业要求，本次学校为你办理的是结业证书。根据《平顶山学院学生学籍管理规定实施细则》第二章第七条之规定，学校实行弹性学制，学生可分阶段完成学业，最长修业年限为在所学专业规定的学制年限基础上延长三年，休学、留级和保留学籍时间计入学生修业年限。请你在     年   月   日前（即最长修读年限），按照《关于2018届毕业生毕业资格审核的通知》的规定，补齐毕业要求所需手续，并持结业证书和相关证明到所在学院进行毕业资格审核。逾期不再办理。
学生签名：
年    月    日
                              学院（盖公章）
                                 年    月    日 
注：本表一式三份，一份学生保存，一份学院保存，一份教务处保存
重 点 提 示
1.各学院应将毕业生结业的原因告知学生。因课程修读门次不够、课程不及格办理结业证的，应告知学生漏修课程、不及格课程的门数和课程名称，因选修课原因办理结业证的，应告知学生的选修课学分及还需修读的学分。

2.各学院应留下结业生的联系电话，以方便联系。

3.各学院应与结业生签订《告知书》，告知书一式两份，一份学生留存，一份学院留存。 

4.各学院应将《关于2018届结业生持结业证换取毕业证相关事宜的通知》送达每一位结业生手中。

5.因选修课学分不够、毕业论文未通过而办理结业证的，各学院应督促学生回校选修课程、修改论文。

�学院名称


申请结业证置换毕业证学生人数


学生名字
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